Zakladni skola
Pod Beckovem

Vnitrni rad skolni druziny

Cislo jednaci: ZS/0294/2026/2 Ug&innost od: 15. 9. 2025
Spisovy znak: ZS/0294/2026 Skartacéni znak: S5
Novely:

Novela 2 od 1. 1. 2026

.Skolni druZina plna pohody* - prostor pro rozvoj, hru a prételstvi.
1. Uvodni ustanoveni

1.1.  Poslani skolni druziny

- Druzina readlizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje
Zakdm pripravu na vyucovani.

- Druzina zajisfuje bezpeéné a podnétné prostredi pro Ucastniky ve véku 6-11let.

- Druzina rozviji klicové kompetence dle metodiky Skills Builder - schopnost
naslouchat, prezentac¢ni dovednosti, schopnost resit problémy, kreativni
mysleni, pozitivni nastaveni, cilevédomost, vid&i schopnosti, tymovd prace

1.2.  Prdvnirdmec
- Skolni druZina se fidi t&mito pravnimi pfedpisy:
o Zdkon &. 561/2004 Sb. (skolsky zakon) - upravuje zdjmové vzdélavani.
o Vyhlaska €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani - stanovuje pravidla
provozu SD.
o SVP ¥kolni druZiny - vychdzi z SVP zakladni $koly a je sou&dsti
vzdélavaciho systému.

1.3.  Zd&kladni principy fungovani skolni druziny
- Bezpeénost a ochrana zdravi - prevence UrazU, hygienickd opatteni.
- Respekt a spolupréce - podpora pozitivniho socidlniho klimatu.
- Flexibilita a individudlni pFistup - pFizpUsobeni aktivit potFebdm &astniky.
- Spoluprdace s rodici - pravidelnd vzdjemna komunikace o provozu a aktivitdch
skolni druziny
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1.4.  Uplata za kolni druZinu

- Za pobyt détiv SD je vybiran poplatek, jeho? vysi stanovuje zfizovatel $koly ve
vysi 300 K& mésicné.

- Tato &astka platii pro kazdé dalsi dité v pFipadé dochdzky sourozencd do $kolni
druziny.

- Platba probihé ve dvou splatkdch béhem skolniho roku na obdobi zari-
prosinec a leden-cerven. K Ghradé jsou zakonni zastupci vyzvani
prostiednictvim platebniho predpisu v informacnim systému Edupage.
Individudlné Ize poZadat vedeni skoly o stanoveni mésicni Ghrady platby.

- Pokud za G&astnika neni zaplacen poplatek, Feditelka skoly mdzZe rozhodnout o
jeho vyrazeni z druZiny od prvniho dne dalSiho mésice.

- Na zdkladé existence divodU vyjmenovanych ve vyhlasce €. 74/2005 Sb. mdze
zakonny zdstupce pozadat Feditelku Skoly o prominuti Oplaty za skolni druzinu.
Zadost o prominuti je zveFejnéna na webovych strankdach gkoly v sekci DruZina.

1.5.  Zahdgjeni vzdélavani ve skolni druziné

- Zdkonny zdstupce prihlasuje dité ke vzdélavani ve skolni druziné
prostrednictvim predbézné prihlasky pres systém Edupage a ndsledné
prostrednictvim pisemné prihlasky k pravidelné dochazce do skolni druziny.

- Z&konny zastupce na zdpisnim listku sdéli rozsah dochéazky Géastnika a zpdsob
odchodu z druZiny.

- O zarazeni déti do skolni druziny a jejich umisténi do jednotlivych oddéleni
rozhoduje reditelka skoly.

1.6.  Ukonceni vzdélavani ve skolni druziné
- Z&konny zastupce muize své dité odhldsit ze $kolni druZiny kdykoliv béhem
skolniho roku pisemnou zpravou prostrednictvim systému Edupage
adresovanou reditelce skoly.
- Castka Uplaty za vzd&lavani ve $kolni druZiné za nevyuZité celé mésice
dochdzky bude po ukonéeni vzdélavani zdkonnym zastupcim vracena zpét na
bankovni GCet, ze kterého byla Ghrada ucinéna.

2. Organizace provozu skolni druZiny

2.1. Provozni doba
- Rannidruzina: 6:30 - 8:00
- Odpolednidruzina: 11:40 - 17:00
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2.2. Oddéleni skolni druZiny
- Pocet oddéleni skolni druziny stanovuje reditelka skoly dle poctu zapsanych
O¢astnikd.
- Oddéleni skolni druziny jsou napliiovdana do kapacity 30 G&astnikd na oddéleni.

2.3. Prostorové zgjisténi
- Oddéleni skolni druZiny jsou umisténa ve kmenovych u¢ebndch tfid 1. stupné
v 1. NP budovy skoly.

2.4, Persondlni zqgjisténi

- Ve $kolni druziné je uréena vedouci vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a
odhladovani G¢astniky, organizaci prdce vychovatelek, predavani informaci
rodié¢0m, vyFizovani ndmétl a stiZnosti, komunikaci s vedenim skoly.

- Ve $kolni druZiné pUsobi vychovatelky jednotlivych oddéleni, vychovatelky bez
vlastniho oddéleni a asistentky pedagoga podporujici vychovatelky
vzdélavajici 0¢astniky s podpdrnym opatienim.

- Vychovatelky spolu o provozné-organizacnich zalezitostech komunikuji pomoci
vnitfniho informacniho systému.

- Vychovatelky se s vedouci vychovatelkou schézeji na pravidelnych provoznich
poraddch min. 1x za 14 dni, z porad je vyhotovovan zapis.

- Privzdélavaci ¢innosti se vychovatelky ridi mési¢nim planem, ktery sestavuje
vedouci vychovatelka. Plan obsahuje jednotici tematické Cinnosti a kalendar
akci skolni druZiny.

2.5. Evidence dochdzky
- Dochéazka G&astniky je evidovana vychovatelkami, které sleduji pFichody a
odchody U€astnikd v elektronickém systému BELLhop.
- Dochdzka je na konci skolniho roku exportovana ze systému BELLhop a
archivovana v souladu se Spisovym a skarta¢nim rddem skoly.

2.6. Prfichody 0&astnikyd
- Do rannidruziny G¢astnici prichdzeji samostatné mezi 6:30 a 7:35.
- Po skon&eni vyu&ovéani t&astniky piebiraji vychovatelé SD od t¥. ugitelky ve
tid&. Nasledné je odvadi do tid SD.
- Pokud mé &ast G¢astnikd z oddéleni méné vyuéovacich hodin a vychovatel/ka je
s nimijiZ v oddé&leni, odvédi druhou skupinu G&astnikd do SD tF. u&itelka, kde je
osobné predd vychovateli/ce.
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2.7. PFechod G&astnikd zdjmového vzd&lavani SD do dalgich mimogkolnich aktivit

- U&astniky si z oddé&leni vyzvedne vedouci pFislugné aktivity a po skon&eni je
opét predd do oddéleni.

- Pokud G&astnik odchézi na mimogkolni aktivitu ze SD sédm, je nutnd pisemnd
Z&dost rodiéy, bez pisemného dokladu neni mozné samostatny odchod
UCastnika akceptovat.

- Zdkonny zdstupce prebird odpovédnost za dité v momentu odchodu na
mimoskolni aktivitu v ¢ase uvedeném na Zadosti zdkonného zdstupce o
samostatny odchod.

2.8. Spojovani oddéleni
- Oddéleni se spojuji v dobé, kdy vychovatelé vedou zajmovy krouzek, vykonavaji
sluZzbu u vchodu anebo kondi provoz v oddéleni.
- PFispojovani odvadi vychovatelé Géastniky ze svého oddéleni do jiného
oddéleni, uréeného rozpisem.

2.9. Odchody a vyzvedévani t&astnikd ze SD

- Zdkonni zdstupci vyzveddvaiji GCastniky vzdelavani ze skolni druziny
prostrednictvim Cipového systému BELLhop pres termindl u hlavniho vchodu
skoly.

- Sifrovany &ip k vyzvedavani G&astnika se vystavuje oproti poplatku ve vy&i 110, -
K¢ a slouzi po celou dobu dochazky G¢astnika do skolni druziny.

-V pfipadé potfeby mizZe byt &ip preveden na jiného Géastnika, napr. mladsiho
sourozence.

- Drzitelem &ipu k vyzvedavani G€astnika mize byt osoba uvedend v zdpisnim
listku jako osoba opravnéna k vyzvedavani tcastnika nebo osoba, uvedena v
tabulce (pFes Edupage) pFi objednavani &ipu. Cip je vystaven na jméno této
konkrétni osoby, kterd za Cip zodpovida.

- Drizitel Cipu je povinen pripadnou ztratu Cipu neprodlené hlasit urcenému
zaméstnanci skoly - spravci systému, jehoz kontakt je uveden na webu skoly.
Tato osoba Cip obratem deaktivuje.

-V pripadé zapomenuti Cipu vyzveddvajici osoba zkontaktuje na recepci skoly
vyplni formuldr, na zakladé kterého je GCastnik ru¢né propustén. Tento
formuldr se archivuje.

-V pfipadé vypadku systému &i internetu ve $kole mizZe byt G€astnik vyzvednut
alternativni metodou, dle pokynd zaméstnancd Skoly.

2.10. Casy vyzvedavani
- Ucastniky je mozné ze skolni druziny vyzvednout v uvedenych ¢asech:
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o po obéde nejdrive ve 13 hod. a nejpozdéji ve 13.30 hod. ze vSech
oddéleni.
o béhem odpoledne od 15 hodin do 17 hod.
- U&astnici se neuvolfiuji v dobé& pobytu venku, & tvofivé nebo relaxa&ni &innosti
v oddélenich za nepriznivého pocasi od 13.31 do 14:59 hod.

Samostatny odchod 0&astnika ze SD
- Pokud Ucastnik odchdzi bez doprovodu (sém), je pro vychovatelku/le zdvazna
doba odchodu uvedend rodici v prihlasce anebo na dodateé¢ném listku.
- Vjiny Cas Ize uvolnit GCastnika jen na zakladé:
o pisemné z&dosti rodicy, kterd musi obsahovat datum, hodinu odchodu a
podpis rodi¢d, nebo
o on-line Zadosti pres systém Edupage, nebo
o zaddnim zmény samostatného odchodu v systému BELLhop dle
stanovenych podminek.
- Beztéto Zddosti nebude Ucastnik uvolnén, na telefonické Ci jiné formy
komunikace pro uvolfiovéni nebude brén zfetel. Zadosti jsou archivovany do
konce skolniho roku.

Postup vychovateld pfi nevyzvednuti GZastnika do ukon&eni provozni doby SD

- Vychovatelka se pokusi kontaktovat zdkonné zastupce telefonicky na kontakt
uvedeny v informacnim systému Edupage.

- Dité z0stdvd pod dohledem pedagogického pracovnika do doby jeho pFedani
zakonnému zdstupci, povérené osobé nebo prislusnému orgdnu.

-V pripadé, Ze se vychovateli/ce nepodari ani po opakovanych pokusech spojit
se zdkonnym zdstupcem, zkontaktuje se s pracovniky Orgdnu socidlné pravni
ochrany dé&ti nebo Policii CR.

- Osituaci je bez prodleni informovdano vedeni skoly.

-V pripadé opakovaného nevyzvednuti ditéte po skonceni provozni doby se
jednd o poruseni Vnitfniho Fadu $kolni druZiny, ktery mdzZe zakladat ddvody pro
vylouceni Uc¢astnika ze zdjmového vzdélavani reditelkou skoly.

3. ReZim dne skolni druZiny

3.1

3.2.

Vychovatelky pFipravuji program ve skolni druziné vyvdazené. V programu stridaji
pohybové, odpodinkové, kreativni a vzdélavaci éinnosti. Pribézné zarazuji aktivity
umoznujici fyzickou i psychickou relaxaci.

Cinnosti ve ¥kolni druZiné probihaji dle nésledujiciho harmonogramu:
- 6:30 - 8:00: Ranni druzina - klidové aktivity, priprava na skolni den
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- Po skon&eni vyu&ovéni - pfechod do SD v doprovodu vychovatelky

- T11:40 -13:00: Obéd - hygiena, spole¢ny odchod na obéd, stravovani

- 13:00 -13:30: Odpocinkové Cinnosti - relaxace, klidové hry, poslech hudby,
¢teni

- 13:30 - 15:00: Rekreacni ¢innosti - venkovni aktivity, sportovni hry, vychazky

- 15:00 -16:00: Zajmové Cinnosti - vytvarné, hudebni a dramatické aktivity

- 16:00 - 17:00: Pfiprava na vyucovani - didaktické hry, klidové hry, pfiprava na
vyucovani

- 15:00 -17:00 (pribé&ziné): vyzveddvani Géastnikd, Oklid prostor

3.3. Harmonogram konkrétniho dne mizZe byt upraven dle aktudlnich povétrnostnich
podminek, epidemiologické situace nebo z ddvodu kondni akci ve $kolni druziné.
4, Préva a povinnosti G¢astnikd vzdélavani ve skolni druziné nad rédmec skolniho Fadu

4.1.  U&astnici maji pravo:
- trdvit ¢as v bezpec¢ném a zdravém prostredi;
- zapojit se do vSech aktivit odpovidajicich jejich véku;
- vybirat si mezi kreativnimi, pohybovymi a vzdélavacimi ¢innostmi;
- naklidové aktivity a relaxaci.

4.2.  U&astnici maji povinnost:
- dodrzovat v zgjmovém vzdélavani vsechna ustanoveni skolniho fadu;
- dodrzovat vnitfni rad skolni druziny;
- ridit se vSemi pokyny vychovatelek, asistentek pedagoga a dalsich
zaméstnancd skoly;
- neopoustét skolni druzinu bez védomi vychovatelky;

4.3. Postup pri porusovani povinnosti G¢astnikem

- PFizdvainém nebo opakovaném porusovdni vnitFniho fddu mizZe Feditelka
Skoly omezit G¢astnikovi dochdzku do skolni druziny nebo rozhodnout o jeho
vylouceni ze skolni druziny.

- O prijatém opatreni budou zdkonni zastupci GCastnika pisemné informovani
prostrednictvim systému Edupage.

-V pfipadé vylouéeni ze kolni druZiny je zdkonnym z&stupcdm vracena &dstka
Oplaty za vzdélavani odpovidajici dobé, kdy vzdélavani neprobiha.
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5. Bezpecénost a ochrana zdravi ve skolni druziné

5.1.  Hygienickd opatreni

Ucastnici dodrZuji osobni hygienu - myji si ruce pred jidlem, po jidle, po pouziti
toalety, po prichodu z venkovnich prostor.

U&astnikdm je v kazdé u&ebné $kolni druZiny k dispozici teplé a studend voda,
tekuté mydlo v zasobniku a jednordzové papirové rucniky.

Vychovatelky zqjist uji vétrani u¢eben otevienim oken mezi jednotlivymi bloky
¢innosti, pripadné dle objemu CO; v mistnosti signalizovaném na panelu
vzduchotechniky v uc¢ebné.

V Ease mezi vyukou a vzdéldvanim ve skolni druziné zqjist uje vychovatelka
intenzivni vyvétrdani u¢ebny.

U&astnici dbaji na &istotu prostor $kolni druZiny, nevytvareiji neporadek.

V pripadé zjisténi znecisténi prostor maji povinnost toto ihned ohldasit
vychovatelce.

U&astnici dodrzuji pitny reZim, po celou dobu je jim k dispozici pitné voda

z vodovodniho radu, kterou si Cepuji do viastnich lahvi.

5.2. Prevence Urazy a krizovych situaci

U&astnici jsou povinni dodrfovat pravidla bezpe&ného chovéni a respektovat
pokyny vychovatelek.

Pri pohybovych aktivitach OCastnici predchazeji Orazu.

Jakykoliv Graz nebo zdravotni problém sebe nebo jinych G¢astnikd G&astnici
okamzité nahlasi vychovatelce. VSechny Urazy nebo zdravotni problémy jsou
evidovany v elektronické knize Urazl v systému Edupage a jsou o nich
bezodkladné informovéni zdkonni zastupci 0¢asntikd.

Pri pobytu venku se UCastnici nevzdaluji od skupiny bez souhlasu vychovatelky.
V pripadé evakuace Ucastnici postupuji dle instrukci vychovatelky nebo jiného
zaméstnance skoly.

6. Hodnoceni a evaluace ve $kolni druziné

6.1.  Hodnoceni 0¢astnikd vzdélavani

Vychovatelky $kolni druZiny vyuZivaji roznorodé formy evaluace a hodnoceni
z&jmového vzdélavani Géastnikd a predavani informaci zdkonnym zastupcim.
Ugastnici jsou prob&Zné vyzyvani k reflexi viastniho pokroku a zaZitk z aktivit.
Vychovatelky sleduji zapojeni 0&astnikd do &innosti. Uastnikdm poskytuji
pribézZnou zpétnou vazbu ohledné jejich zapojeni do &innosti, zapojeni do
kolektivu a dodrzovani nastavenych pravidel.
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- S hodnocenim U&astniky v pripadé potfeby vychovatelky déle seznamuji
zadkonné zdstupce, tridni ucitele, vedeni skoly a skolni poradenské pracovisté.

- Zdkonni zastupci mohou pisemné prostfednictvim systému Edupage pozadat o
konzultaci s vychovatelkou oddéleni, vedouci vychovatelkou nebo vedenim
Skoly ohledné vzdélavani jejich ditéte ve Skolni druziné.

- Na hodnoceni a klasifikaci chovani G€astnika ve Skolni druziné ve vztahuji
ustanoveni vyhldsky o zdkladni $kole, 1j. udélovani napomenuti, ditky tFidniho
uéitele, dUtky Feditele skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na
vysvédceni. Tyto kroky jsou popsdny v Kritériich hodnoceni chovani, kterd jsou
pFilohou Skolniho Fédu.

6.2. Evaluace Cinnosti skolni druziny

- Vychovatelky na denni bazi vyhodnocuji a reflektuji prinos probéhlych aktivit
pro vzdélavani Géastnikd.

- Dopad aktivit je pribé&zné reflektovdn a evaluovén na poradéach vychovatelek
3D, reflexe je zohlediiovéna pfi plénovani budoucich aktivit.

- Vedouci vychovatelka SD a vedeni gkoly provadi nejméné Ix ro&né hospita&ni
&innost ve viech oddé&lenich SD. Z hospitaci jsou vyhotovovény zépisy, které
jsou archivovany v souladu se Spisovym a skartacnim rddem skoly.

- Pro vyhodnocovdni prinosu aktivit a spokojenosti s fungovanim skolni druziny
ze strany U€astnikd i rodi€0 vychovatelky vyuZivaji pozorovani, ankety a
dotazniky.

7. Zavéreéna ustanoveni
7.1.  Vnitrni rad skolni druZiny a jeho novely schvaluje reditelka skoly.

7.2. S vnitfnim Fddem skolni druzZiny jsou zaméstnanci Skoly sezndmeni na
pedagogické rade.

7.3.  Vnitfni Fad $kolni druZiny je 0&astnikim vzdélavani zvefejnén na ndsténce
v prostorech kolni druZiny. U&astnici vzd&lavéni jsou s Vnitinim Féddem gkolni
druziny sezndmeni vychovatelkami pri zahgjeni vzdélavani. Seznameni s Vnitfnim
raddem je evidovdno v elektronické tridni knize skolni druziny v systému BELLhop.

7.4. Vnitrni rad skolni druZiny je zverejnén na webovych strankach skoly v sekci
Druzina. Zakonni zastupci jsou povinni se s Vnitfnim raddem sezndmit. Sezndmeni
s Fddem zdkonny zdastupce stvrzuje podpisem prihlasky do skolni druziny.
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7.5.  Vnitfnirad skolni druziny je aktualizovan pisemné prostrednictvim novel. Novely
jsou Cislovany, seznam novel je uveden v zahlavi dokumentu. Novely jsou vydavany
s platnosti do budoucnosti, nikoliv zpétné.

7.6. Tato novela Vnitrniho radu skolni druziny nabyva Géinnosti dne 1. 1. 2026.

V Bastidne 1. 1. 2026 Mgr. Petra Mazancovd,
reditelka skoly
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